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Liite 2 Luettelo hallinto-oikeudelle 1ahetettavista verotusasiakirjoista

1 Tuloverotus

1.1 Henkildasiakkaiden tuloverotus

- verovelvolliselle ja hanen puolisolleen lahetetyt esitaytetyt veroilmoitukset liitteineen, jos
asiakas ei ole palauttanut veroilmoitusta (Tulostearkistosta); tai

- verovelvollisen ja hanen puolisonsa paperisina palauttamat veroilmoitukset liitteineen,
sahkdoisesti palautettujen ja skannattujen veroilmoitusten osalta tulostetaan veroilmoituk-
sen tiedot liitteineen kaikkien asioiden osalta (Kayttdarkistosta)

- verotuslaskelma eli:

0 esitaytetyn veroilmoituksen liitteend oleva verotuspaatds (Tulostearkistosta), jos
asiakkaalle ei ole lahetetty korjattua verotuspaatosta; tai

0 asiakkaalle lahetetty korjattu verotuspaatts (Tulostearkistosta); tai

0 MUKO-sovelluksen ns. O-laskelma (muutostapauksen nro O verotuslaskelma,
josta nakyvat saannénmukaisen verotuksen ”lopulliset” tiedot) eli MUKO- sovel-
luksen kayttamat pohjatiedot, jotka ovat samat kuin sddnnénmukaisen verotuk-
sen verotuslaskelma

- verovelvolliselle lahetetyt kirjeet (Tulostearkistosta)
- verovelvollisen antamat selvitykset/vastaukset kirjeisiin (Kayttdarkistosta)
- asiakkaan sahkdisesti antamat erittelyt oikaisun kohteena olevasta asiasta (HVETY)

- tarvittavat verotustiedot asiakkaasta (HVETY:sta laskelmanayttd, erittelynaytot, asiakas-
tiedot)

- asiaan liittyvat muistiot (HVETY)

- mahdollinen verotuksen oikaisupaatds (ent. jalkiverotuspaatds) siihen liittyvine asiakir-
joineen, palkansaajien ja osakkaiden tarkastuskirjeiden osalta toimitetaan koko palkan-
maksajan/yhtion tarkastuskertomuksen koko tekstiosa ilman liitteita

- oikaisuvaatimus liitteineen

- oikaisuvaatimuksen kasittelyn yhteydessa lahetetyt kysely- tai kuulemiskirjeet seka ve-
rovelvollisen niihin antamat vastaukset liitteineen

- paatosesitys oikaisulautakunnan kasittelemista asioista

- oikaisulautakunnan paatos tai Verohallintopaatos
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muun verotuksen muuttamista koskevan asian (maksuunpanon oikaisu, uudelleen
toimitettu verotus, seurannaismuutos) kuulemiskirjeet niihin annettuine vastauksineen liit-
teineen seka oikaisupaatos

merkinta Verohallinnon tai oikaisulautakunnan antaman paatoksen lahettamispaivasta

1.2 Yhteistasiakkaiden tuloverotus

asiakkaan veroilmoitus liitteineen, sahkdisesti palautettujen veroilmoitusten osalta tulos-
tetaan veroilmoituksen tiedot liitteineen kaikkien asioiden osalta

verotuspaatds (Tulostearkistosta); tai

MUKO-sovelluksen ns. O-laskelma (muutostapauksen nro O verotuslaskelma, josta
nayvat sddnnénmukaisen verotuksen "lopulliset" tiedot) eli MUKO-sovelluksen kayttamat
pohjatiedot, jotka ovat samat kuin saannénmukaisen verotuksen verotuslaskelma

verovelvolliselle lahetetyt kirjeet (Tulostearkistosta)
verovelvollisen antamat selvitykset/vastaukset kirjeisiin (Kayttbarkistosta)
asiakkaan sahkdisesti antamat erittelyt oikaisun kohteena olevasta asiasta (YVETY)

tarvittavat verotustiedot asiakkaasta (YVETY:std tarpeen mukaan laskelmanaytto, eritte-
lynaytdt, asiakastiedot)

asiaan liittyvat muistiot (YVETY)

mahdollinen verotuksen oikaisupaatds (ent. jalkiverotuspéétds) siihen liittyvine asiakir-
joineen seka tarkastuskertomuksen koko tekstiosa liitteineen

oikaisuvaatimus liitteineen

oikaisuvaatimuksen kasittelyn yhteydessa lahetetyt kysely- tai kuulemiskirjeet seka ve-
rovelvollisen niihin antamat vastaukset liitteineen

paatdsesitys oikaisulautakunnan kasittelemista asioista
oikaisulautakunnan paatos tai Verohallintopaatos

muun verotuksen muuttamista koskevan asian (maksuunpanon oikaisu, uudelleen
toimitettu verotus, seurannaismuutos) kuulemiskirjeet niihin annettuine vastauksineen liit-
teineen seka oikaisupaatos

merkinta Verohallinnon tai oikaisulautakunnan antaman paatoksen lahettamispaivasta
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2 Ennakkoperinta

Valitus maksuunpanopaatosta koskevasta oikaisusta, jossa tarkastuskertomus taustalla

lopullinen tarkastuskertomus (kaikkine liitteineen)
kuulemiskirje

asiakkaan vastine lopulliseen tarkastuskertomukseen, jos on
maksuunpanopaatos

0 koostuu kevaan 2013 jalkeen tehdyisséd tapauksissa koneellisista maksuun-
panopaatoksista (vuosi- ja verolajikohtaiset) ja Wordilla tehdyista perusteluliitteis-
ta (vuosikohtaiset)

o0 aiemmin saattoi olla pelkat koneelliset paatokset tai koneelliset paatokset ja pe-
rustelut erillisella Word-liitteella.

oikaisuvaatimus
oikaisupaatos

o0 Sisaltdd Word-paatdksen lisaksi koneellisia paattksia, jos maksuunpanoa on
muutettu oikaisupaatoksella

paatokset maksuvelvollisuuden poistoista, jos on
lisaselvityspyynnot, jos on

lisaselvitykset, jos on

Valitus ennakkoperintaa koskevasta paatoksesta (tehty EPL 18 §:n tai EPL 24 §:n mukainen
valituskelpoinen p&éatos liittyen verokortin ja/tai ennakkoveron muutokseen)

ennakon laskelma
valituskelpoinen paatds liitteineen
0 pyynto valituskelpoisen paatoksen saamiseksi, jos on tehty kirjallisesti

o verokortti/ennakkoverohakemus liitteineen (jos on) (VKV-hakemus tai paperilla
toimitettu)

o mahdolliset kyselykirjeet ja lisdselvitykset (kyselykirjeet tehddan wordilla, joten
eivat ole tulostearkistossa)

o0 tiedoksianto verokorttiennakkoveron muutoksesta/hylkdava paatds (tulostear-
kisto)

muistio kyseiselta verovuodelta (eVety)
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- tiedoksianto mahdollisista aikaisemmista verokortti/ennakkoveromuutoksista kyseiselta
vuodelta (tulostearkisto)

3 Perintbverotus

- saanndénmukaisen perintdéverotuksen kaprokKi

- perukirja

- virkatodistukset (Néaita ei enda vaadita)

- testamentit

- avioehto

- arviolausunnot

- kauppakirjat

- ennakkoratkaisut

- tilakauppalaskelmat

- arvostuslaskelmat

- ositus- ja jakokirjat

- verovelvolliselle lahetetyt kirjeet

- verovelvollisen antamat selvitykset/vastaukset kirjeisiin

- sdannoénmukaisen perintdverotuksen paatos

- oikaisuvaatimuksen kaprokki

- oikaisuvaatimus ja siihen liittyvat asiakirjat

- oikaisulautakunnalle tehty paatdsesitys ja mahdollinen esittelymuistio
- arvostuslaskelmat (esim. Tilastokeskuksen indeksien mukaan tehdyt laskelmat)
- oikaisulautakunnan paatos

- HAO:on menevan valituksen kaprokki, mihin merkitty oikeudenk&ynnin alkamisajan-
kohta

- valitus ja siihen liittyvat asiakirjat
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4 Lahjaverotus

sdannonmukainen lahjaverotuksen kaprokki (ei vanhoissa tapauksissa, eika silloin,
kun sita ei ole tehty erikseen)

lahjaveroilmoitus

lahjakirja (Naita ei enaa paasaantdisesti vaadita)

ennakkoratkaisut

tilakauppalaskelmat

arvostuslaskelmat

arviolausunnot

verovelvolliselle [ahetetyt kirjeet

verovelvollisen antamat selvitykset/vastaukset kirjeisiin

muut sddnnénmukaisen verotuksen perusteena olleet asiakirjat
saannonmukaisen lahjaverotuksen paatos

oikaisuvaatimuksen kaprokki

oikaisuvaatimus ja siihen liittyvat asiakirjat

oikaisulautakunnalle tehty paatosesitys ja mahdollinen esittelymuistio
arvostuslaskelmat (esim. Tilastokeskuksen indeksien mukaan tehdyt laskelmat)
oikaisulautakunnan paatos

HAO:on menevan valituksen kaprokki, mihin merkitty oikeudenkaynnin alkamisajan-
kohta

valitus ja siihen liittyvat asiakirjat

5 Kiinteistoverotus

Kiinteistoverotuksen saannénmukaisen verotuksen asiakirjat (laskelma)
oikaisuvaatimus ja siihen liittyvat asiakirjat

oikaisulautakunnan paatos

oikaisulautakunnalle tehty paatosesitys

asiakkaan alkuperdinen vaatimus liitteineen esim. rakennuspiirustukset, karttakopiot, eri
viranomaisten lausunnot
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asiakkaan HO:lle esitetty valitus (jos se on toimitettu meille)

kiinteistlaskelmat (tulostearkistosta ei ukysysta tai kvetysta)

maksuunpano/hely vuosittain

muistiot kaydysta puhelinkeskusteluista

kolmannelta taholta/sidosryhmiltéa saadut lausunnot useimmiten sahkdpostimuodossa
mahdolliset karttakopiot

KTJ otteet, kiinteistorekisteriote, lainhuutotodistus

6 Maatalouden energiaveron palautus

Hakemus energiatuotteen valmisteveron palauttamiseksi kyseiselta verovuodelta
Paatos energiatuotteen valmisteveron palauttamista koskevaan hakemukseen

Mahdolliset tehdyt oikaisupaatokset energiatuotteen valmisteveron palauttamista kos-
kevaan paattkseen

Mahdolliset muut liitteet, lisdselvitykset ja muistiot (HVETY) seka lahetetyt tiedustelut ja
niihin saadut vastaukset koskien energiatuotteen valmisteveron palauttamista koskevaa
hakemusta tai oikaisua

7 Varainsiirtoverotus

Vsv maksuunpanopdaatos / palautus(hakemus) —paatos
vsv-ilmoitus (ovat vain paperisina)

palautushakemus / maksuunpanopaatds/ maksuunpanemattajattamisen paatds (ovat
vain paperisina)

kuuleminen ja muut mahdolliset selvityspyynnot (ovat vain paperisina)
maksutieto

asiaan liittyvat asiakirjat (kauppakirja, purkuasiakirjat ja selvitykset, ositussopimus, pe-
rinndnjako, avioehto, asiakirjat joista muutos on tullut tietoon, tilinpaatdstiedot, lisdkaup-
pahintatietoja, tarkastuskertomus, fuusio/sulautumistiedot tms, yven/koven puolesta en
osaa sanoa, mité kaikkia selvityksid voidaan tarvita)

tarvittavat verotustiedot

asiakkaan valituksessa esittamat asiakirjat
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8 Arpajaisverotus

- valitus liitteineen

- verovelvollisille l&hetetty kuulemiskirjeet ja verovelvollisen niihin antamat vastaukset liit-
teineen

- maksuunpanopéaétds Oivasta

- lopullinen verotarkastuskertomus liitteineen, jos asia tullut esille verotarkastuksessa

9 Ennakkoratkaisuasiat

- asian tiedot:
o0 kohdetunnus (henkilo- tai y-tunnus)
o asiakkaan nimi
o diarinumero
o vireilletulohetki
o0 asiaryhméa
0 asiatyyppi
0 paatdspaiva
0 paatoksen lunastuspaiva

- Asianhallinnan HAKA-paatosasiaan liitetyt asiakirjat kohdasta "Kayttdarkiston asiakir-
jat". Kustakin asiakirjasta tulostetaan viimeisin versio, jos useita versioita.

o hakemus

o liite

o lisaselvityspyynt6

o lisaselvitys

o mahdollinen asiasta laadittu muistio
0 paatods (ennakkoratkaisu)

0 saantitodistus
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10 Arvonlisaverotus

Kaikki valitusta koskevat asiakirjat, tulee toimittaa hallinto-oikeudelle.

Esimerkiksi

— kaikki lis&selvityspyynnot ja kehotukset
— kaikki asiakkaalta saadut lisdselvitykset

— valituksenalainen paatds, samaan asiaan mahdollisesti liittyva aikaisempi paatdos seka
mahdolliset my6hemmat oikaisupaatokset

— merkinta valituksenalaisen paatoksen lahettdmispaivastd, tiedoksiantotavasta ja mah-
dollinen saantitodistus

— lopullisen verotarkastuskertomuksen lisaksi myos alustava tarkastuskertomus ja kaikki
annetut vastineet

— Verohallinnon lausunto

— mahdolliset muut asiakirjat

Asiakirjat jotka ovat vain Oiva-jarjestelmassa tulee tulostaa paperille.

11 Veronkantoa koskevat paatékset
11.1 Arvonlisaverolain AVL 168 a §:ssa tarkoitettu laiminlyontimaksu

- valituksenalainen hylatty oikaisuvaatimuspéaatés, joka tulostetaan limoitusvalvonnan jar-
jestelméasta

- alkuperdinen maksuunpanopaatos, joka tulostetaan ilmoitusvalvonnan jarjestelmasta
- llmoitusvalvonnan jarjestelmasté luettelo kaikista selvityspyynndista ja kehotuksista

- kaikki asiakkaalta saadut vastaukset selvityspyyntoihin, myds sahkdpostiviestit

- Verohallinnon valituslausunto

- muut mahdolliset asiakirjat, esimerkiksi paatoksessa sovellettu Verohallinnon ohje

11.2 Verotililain my&hastymismaksu

- valituksenalainen hylatty oikaisuvaatimuspaatos, joka tulostetaan ilmoitusvalvonnan jar-
jestelméasta

- alkuperdinen maksuunpanopaatgs, joka tulostetaan ilmoitusvalvonnan jarjestelmasta

- kaikki asiakkaalta saadut vastaukset selvityspyyntoihin, myos sahkopostiviestit
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Verohallinnon valituslausunto

muut mahdolliset asiakirjat

11.3 Verotililain mukainen viivastyskorko

alkuperainen hylatty perimattajattamispaatos, joka tulostuu automaatiossa jarjestelmasta
(44 8). Ei saa hakea muutosta valittamalla. Asiakas voi hakea muutosta verotilivirheen
korjaamisena.

asiakkaan muutoksenhakuvaatimuksen perusteella alkuperdiseen hylattyyn perimattgjat-
tamispaatokseen tehty verotilivirheen korjaamispaatos, joka oikeuttaa muutoksenhakuun
Verohallinnolta ja tulostetaan verotilin kayttoliittymalta (37 ja 40 §:t)

asiakkaan muutoksenhakuvaatimuksen perusteella hylattyyn verotilivirheen korjaamispaa-
tokseen tehty paatds, joka oikeuttaa muutoksenhakuun Hallinto-oikeudelta ja tulostetaan
verotilin kayttoliittymalta (378, 418)

kaikki em. paatokset l6ytyvat tulostearkistosta

kaikki asiakkaalta saadut asiakirjat I0ytyvat asianhallinnasta (hakemukset, sahkopostit
yms. kirjeenvaihto)

Verohallinnon valituslausunto

muut mahdolliset asiakirjat

11.4 Verotililain mukainen hyvityksen takaisinperintapaatts

valituksenalainen veraotilivirheen korjaamispaatds, joka tulostuu automaatiossa verotilin
kayttoliittymasta (378, 408)

asiakkaan muutoksenhakuvaatimuksen perusteella alkuperéiseen hyvityksen takaisinpe-
rintapaatokseen tehty verotilivirheen korjaamispdatds, joka oikeuttaa muutoksenhakuun
Hallinto-oikeudelta ja tulostetaan verotilin kayttoliittymalta (398, 418)

kaikki em. paatokset l6ytyvat tulostearkistosta

kaikki asiakkaalta saadut asiakirjat I0ytyvat asianhallinnasta (hakemukset, sahkopostit
yms. kirjeenvaihto)

Verohallinnon valituslausunto

muut mahdolliset asiakirjat

11.5 Verotusmenettelylain mukainen vuosi-ilmoituksen laiminlydntimaksu

valituksenalainen hylatty oikaisupaatos, joka tulostetaan ilmoitusvalvonnan jarjestelmasta

alkuperainen maksuunpanopaatos, joka tulostetaan ilmoitusvalvonnan jarjestelmasta
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- kaikki asiakkaalta saadut vastaukset selvityspyynttihin, myds s&hkopostiviestit
- Verohallinnon valituslausunto

- muut mahdolliset asiakirjat

11.6 Veronkuittaus ja viivekoron palauttamista koskevat paatdkset

- verovelvollisen Verohallinnolle osoittama oikaisuvaatimus tai vaatimus viivekoron palaut-
tamiseksi liitteineen

- valituksenalainen hylatty p&atos oikaisuvaatimukseen tai viivekoron palauttamisvaatimuk-
seen

- kuittauksen oikaisuvaatimukseen liittyva kuittausilmoitus
- asiaan liittyvat maksuunpano- ja palautuspaatokset tai tiedot asiaan liittyvistd maksuunpa-
no- ja palautuspaatoksista (tietojarjestelméatulosteet)

- oikaisuvaatimukseen tai viivekoron palauttamisvaatimukseen liittyvéat selvityspyynnét ja
verovelvolliselta saadut vastaukset selvityspyyntéihin, myds sahkopostiviestit

- muut mahdolliset asiakirjat, esimerkiksi tydpaperit ja paatoksessa sovelletut Verohallinnon
ohjeet

- verotoimistolle lahetetty lausuntopyyntd ja vastauksena saatu lausunto



